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¢Qué es Gestor de Libro de Actas?

Gestor de Libro de Actas es un médulo del area Conta/Fiscal de Sage Despachos y una solucién funcional que facilita el registro de cualquier acta de las juntas de
administracion de la empresay la creacién y presentacién de los documentos dentro de los Libros de Actas en el Registro Mercantil, ayudando al despacho a la generacion de

toda la documentacioén relacionada.



Sage Gestor de Libro de Actas

De especial utilidad para despachos que integran abogados en su
estructura o con departamento mercantil, es de aplicacion para
todos los despachos que presentan las actas de aprobacion de
cuentas de sus cliente en los Libros de Actas, aportando una
mejora en la experiencia 360° de presentacién en el Depdsito de
Cuentas.

De uso intensivo en los periodos de presentacion de cuentas, pero
disponible todo el afio, reduce la carga trabajo de poco valor a los
usuarios del despacho, permitiendo anticipar la preparacion de las
actas de las diferentes juntas que se hayan celebrado durante el
gjercicio o crearlas de formarapida y simple.

Ligado a la Gestion Documental de Sage Despachosy con el Portal
del Cliente, contribuye a la organizacién mas eficiente del
despacho.

Con el Gestor de Libros de Actas, el despacho crea, gestiona,
controlay presenta todas las actas que necesita para sus clientes
desde un Unico punto centralizado, contando con plantillas de
documentos y procesos automatizados que permiten la rapida
generacion y almacenamiento de la documentaciony la
preparacion para la presentacion de los Libros de Actas en el
Registro Mercantil.

Simplifica tu actividad mercantil registrando
y automatizando las actas de tus clientesy
facilitando la presentacién digitalizada de los
Libros de Actas en el registro mercantil y su
control en el despacho*.

*La Instruccién de 12 de febrero de 2015 de la Direccion General de Registros y Notariado, establece que las Sociedades Mercantiles
tienen la obligacion de llevanza de los libros societarios, incluidos el Libro de Actas y el Libro Registro de Socios, exclusivamente en
soporte electrénico y su legalizacion de forma telematica.

La gestion de cualquier tipo de actas, hace de
Sage Gestor de Libro de Actas una solucion
diferencial respecto a otras alternativas.

Principales beneficios

« Facilita la organizacion de una parte
importante de la actividad de asesoramiento
mercantil del despacho.

« Disponible para cualquier acta societaria,
mercantil o que precise su presentacion:
aprobacion de cuentas, acuerdos formales de

juntas, ampliacion / reduccién de capital... * Agilidad en la gestiép,de los
procesos por la gestion

automatizada

« Centraliza en un Unico punto la informacién
relativa a las actas (Datos de junta,

Celebracion, Asistentes, Documentacion...) + Unificacion de las tareas
que podréas consultar en cualquier momento. « Mejora la productividad y

- Un proceso que asiste en la creacion, profesionaliza tus procesos
informacion, registro y control de todas las « Ahorro de tiempo en todos los
actas que el despacho debe presentar en los procesos

Libros de Actas de sus clientes. ., L.
« Presentacioén del Depésito de

« Mayor rapidez para la edicion de Actas desde Cuentas 360°
el Depdsito de Cuentas.

« Dispone de Plantillas de actas
pre-configuradas que simplifican el
trabajo el despacho.

Mas informacion:

comercial.despachos.es@sage.com o contacta con nosotros en el 900 920 016
www.sage.es/software/erp/asesorias-y-despachos/sage-despachos/modulos
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Funcionalidades

« Accesible desde el médulo de Sociedades — Depésito de Cuentas /
Libros Oficiales — Libros de Actas.

« Organiza las sesiones de juntas de la empresa por cada gjercicio, de
forma facil desde tu explorador.

« Incluye actas de hasta 5 tipos diferentes de juntas (Odinaria Universal,
Ordinaria Convocada, Extraordinaria Universal, Universal Convocaday

Consignacién Decisiones de Socio Unico).

- Dispone de Plantillas predefinidas y personalizables en MS Word para
cada una de las juntas.

- Permite afadir diferentes motivos de juntas para las empresas.

» Dispone de informacion especifica para las actas del Depdsito de
Cuentas, y las relaciona con los Depdsitos que tenga la empresa.

- Pemite registrar las caracteristicas de la celebracion de la junta,
fechas y anuncio de la convocatoria.

« Registra la relacién de asistentes a la junta, cargando los cargos y
socios con la informacion que ya tienes en Sage Despachos.

« Asocia los documentos que se usan tanto para la junta, como el acta
firmada, y permite seleccionar las que tenga que incluir en los libros.

« Obtiene las actas en formato MS Word, desde las plantillas que incluye
o desde documentos personalizados, combinando la informaciéon que
has introducido con la existente en Sage Despachos y modificando lo
gue necesites.

- Controla el estado de las actas que has generado (en curso, generada,
firmada, incluida en libros).

« Genera automaticamente con un solo click los Libros de Actas en
formato pdf, a partir de las actas firmadas que seleccionesy afiadiendo
la caratula.

« Enlazado con la Edicion de Documentos del Depdsito de Cuentas.

« Almacena en Gestion Documental las diferentes actas (Precisa
Gestion Documental).

« Preparado para compartir la informacién de sus actas a través del
Portal del Cliente (Precisa Gestion Documental y Portal del Cliente).
Requisitos

« Precisa licencia de Contabilidad o Depdsito de Cuentas.

Mas informacion:

comercial.despachos.es@sage.com o contacta con nosotros en el 900 920 016
www.sage.es/software/erp/asesorias-y-despachos/sage-despachos/modulos




